FUNDAMENTOS DE
ADMINISTRACION
Y GESTION

2° BACHILLERATO

Es una asignhatura practica que
prepara para desenvolverse en el

entorno de la gestion empresarial
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.QUE VAS A APRENDER EN FUNDAMENTOS DE
ADMINISTRACION Y GESTION?

e Realizar un plan de empresa.
e Conocer la documentacion y los tramites de

puesta en marcha de una empresa.

e Elaborar la documentacion generada por
las operaciones de compraventa en una
empresa, como pedidos, albaranes y
facturas.

e Conocer los principales medios de cobros

y de pago.

e Conocer la técnica contable
e Confeccionar ndminas

“Cuando todo parezca ir en tu contra, recuerda que el avion despega
contra el viento” - Henry Ford, fundador de Ford Motor Companu.




